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Programme de formation

ANIMER UNE FORMATION A DISTANCE

But de la formation

Animer une action de formation à distance en utilisant les outils numériques : webinaire,
visioconférences, quiz en ligne, tableaux blancs à distance...

Compétences visées

1.   Maîtriser les fondements de l’intervention à distance 
2.   Préparer et animer une séance de formation à distance 
3.   Utiliser les outils pédagogiques de la formation à distance

Pré-requis

Niveau requis
Pour suivre cette formation, il est demandé de posséder le niveau suivant :

En communication orale et écrite : maîtrise du français (expression et compréhension).
En bureautique : utiliser un traitement de texte et une recherche internet

Liste des référents
Référent administratif : Madame Hélène ARLAUD

Référent pédagogique : Madame Marie-Josée PARRINELLO

Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS

Type de public

Toute personne disposant d’une expérience professionnelle dans le secteur de la formation :
formateurs/trices, coordinateur/trices pédagogiques, ingénieurs pédagogiques.
Publics en situation de handicap : la formation est accessible en mode distanciel avec accès
aux cours écrits, sonores, vidéos. Des adaptations sont possibles selon les cas. Pour plus
d'informations, contactez-nous : contact@franceorientationconseil.com.

Équipements nécessaires

PC avec au moins 4Go de RAM ou Mac OS X
Accès Internet haut débit 
Micro et casque
Webcam non obligatoire mais conseillée

 
 
 

 
 
 
 
 



 

Moyens pédagogiques

Plateforme accessible 24h/24, 365 jours par an
Accès aux vidéoconférences enregistrées
Ressources : supports écrits et utilisation d'un logiciel de visioconférence (Meet, Teams ou
Zoom)

Formateur : Elizabeth ARMAO MELIET

Professionnelle de la formation depuis 17 ans, certifiée au RP-CFI par Qualipro, auditrice
Qualiopi AFNOR, jury habilité sur le titre de formateur professionnel d’adultes, formatrice de
formateurs auprès du CNFPT
Doctorat en sciences de l’éducation, enseignante et chercheuse Université d’Aix-Marseille

Sanction de la formation

Critères d’évaluation 

Prévoit une progression dans le respect des étapes de la formation à distance
Choisit les outils et les ressources adaptés au public et aux objectifs pédagogiques
Propose des outils variés et ergonomiques
Sollicite les acteurs utiles à la mise en œuvre de l’action

Situation d’évaluation

Présentation d’une séquence de formation à distance

Document de validation

Remise d’une attestation de formation en fin de formation

Méthodes pédagogiques

Organisation de la formation

A distance : 7h de vidéoconférences en direct.
En présentiel : 7h sur un à deux jours, en centre ou en entreprise

Méthode

Pédagogie active en classe inversée : après une première séance de démarrage en mode
synchrone, les apprenants travaillent consultent et travaillent les ressources pédagogiques en
autonomie, puis suivent les ateliers de travail en groupe ou en individuel : ateliers de partage de
pratiques, études de cas, simulations professionnelles, exercices...

Durée

7 heures (1 jour).
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Programme

Les différents types d’intervention

L’animation de conférences téléphoniques : préparation, outils, déroulement
L’animation de vidéoconférences : préparation, outils, déroulement. Wooclap
L’évaluation à distance : outils, règlementation, problématiques

 

Tarifs présentiels 1 jour :
Inter-entreprise : 600 € HT
Intra-entreprise : 1 500 € HT
Particulier : 400 € net de taxes

Tarifs distanciels : - 10% des tarifs présentiels

Contact :
Hélène ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com
  
V3 - 12/08/2021

Accessible aux personnes en situation d'handicap : oui
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