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Programme de formation

CONCEVOIR ET COORDONNER UN DISPOSITIF DE FORMATION A DISTANCE

But de la formation

Elaborer et mettre en ceuvre un dispositif de formation a distance réussi.

Compétences visées

1. Identifier les besoins des aprticipants

2. Choisir les outils en fonction des besoins identifiés
3. Créer des activités avec les outils numérigues

4. Evaluer les compétences avec les outils numériques

Pré-requis

Maitrise des savoirs fondamentaux (lecture, écriture...)
Savoir utiliser un ordinateur et naviguer sur internet

Liste des référents
Référent administratif : Madame Hélene ARLAUD

Référent pédagogique : Madame Marie-Josée PARRINELLO
Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS

Type de public

e Toute personne disposant de notions de pédagogie désirant concevoir un dispositif de
formation a distance.

¢ Public en situation de handicap : la formation est accessible en mode distanciel en
vidéoconférence. Un support écrit est remis en fin de formation. Des adaptations sont possibles
selon les cas. Pour plus d'informations, n'hésitez pas & nous contacter

Equipements nécessaires

Pour le distanciel : Ordinateur, connexion internet haut débit, outil de visioconférence, webcam, micro
et haut-parleurs (ou d’'un casque).
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Moyens pédagogiques

¢ Moyens matériel
o Présentiel :
= Salle de formation équipée de 12 places (vidéoprojecteur, écran, paperboard,
connexion Wifi, webcam, micro, hauts-parleurs).
= Formation présentielle possible dans vos locaux : nous contacter.
o Distance : Plateforme Lecampusdigital avec espace de cours et de visioconférences,
forums de discussion

Formateur : Elizabeth ARMAO MELIET

¢ Professionnelle de la formation depuis 18 ans, certifiée au RP-CFI par Qualipro, auditrice
Qualiopi AFNOR, jury habilité sur le titre de formateur professionnel d’adultes, formatrice de
formateurs auprés du CNFPT

e Doctorat en sciences de I'éducation, enseignante et chercheuse Université d’Aix-Marseille

Sanction de la formation

Modalités d'évaluation des acquis
¢ Le diagnostic évalue les ressources et les contraintes en termes de moyens techniques,
humains et financiers
¢ Le cahier des charges pose des objectifs de développement et des conditions de réussite
e Le projet précise les moyens mis en oeuvre pour atteindre les objectifs dans le respect de la
méthode
Evaluation de la satisfaction
¢ Questionnaire de satisfaction
Documents remis

¢ Remise d'une attestation de formation

Méthodes pédagogiques

Organisation
A distance :

e Formation individuelle :
o 1h de visioconférence d’accueil et de positionnement
o 9h de vidéoconférences

o 11h de travail tutoré asynchrone
e En groupe : 21h de vidéoconférences sur trois jours ou six demi-journées.

En présentiel : 21h d'intervention sur trois jours ou six demi-journées en entreprise ou dans nos locaux.
Méthode : méthode inversée, ateliers collaboratifs, partages de pratiques, exposés

Durée

21 heures (3 jours).



Programme

Les fondements de la pédagogie appliqués a la formation a distance

Le vocabulaire de la formation a distance et du e-learning

Les publics de la formation a distance

Les stratégies d’'apprentissage et les principes de la multimodalité
Les 5 de 'accompagnement en formation a distance

Les différents types d’intervention en formation a distance

Les principes de I'intervention en formation a distance : rémunération
L’animation de forums en ligne

L’'animation de vidéoconférences : préparation, outils, déroulement

La rédaction de contenus en formation a distance

L’évaluation en formation a distance : outils, réglementation, problématiques

La méthodologie de projet en formation a distance

Approches méthodologiques : la méthode ADIE

e |La conception de contenus et les fournisseurs

La gestion et I'évaluation des apprentissages

¢ Le management de la formation a distance : activités, équipe, technologies

Tarifs présentiels 3 jours :
o Inter-entreprise : 1 500 € HT
o Intra-entreprise : 3 900 € HT
o Particulier : 1 050 € net de taxes
Tarifs distanciels : - 10% des tarifs présentiels

Contact :
Héléne ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com

Accessible aux personnes en situation d'handicap : oui
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