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Programme de formation

CREER SON ORGANISME DE FORMATION

But de la formation

Acquérir les connaissances et les méthodes pour créer et gérer un organisme de formation.

Compétences visées

1. Obtenir son numéro de déclaration d'activité
2. Organiser sa premiére session de formation
3. Formaliser les documents [égaux et administratifs
4. Comprendre les exigences qualité liées a Qualiopi

Pré-requis

* Maitrise des savoirs fondamentaux (lecture, écriture...)

¢ Savoir utiliser un ordinateur et naviguer sur internet

¢ Avoir réfléchi a un projet de création d'entreprise ou d'activité secondaire pour une entreprise
déja existante

Liste des référents
Référent administratif : Madame Héléne ARLAUD

Référent pédagogique : Madame Marie-Josée PARRINELLO
Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS

Type de public

* Toute personne qui a le projet de créer une activité de formation

* Public en situation de handicap : la formation est accessible en mode distanciel en
vidéoconférence. Un support écrit est remis en fin de formation. Des adaptations sont possibles
selon les cas. Pour plus d'informations, n'hésitez pas a nous contacter.

Equipements nécessaires

Pour le distanciel : Ordinateur, connexion internet, outil de visioconférence.

Moyens pédagogiques

Formateurs:
Elizabeth ARMEO MELIET

* Professionnelle de la formation depuis 17 ans, certifié¢e au RP-CFl par Qualipro, auditrice
Qualiopi AFNOR, jury habilité sur le titre de formateur professionnel d’adultes, formatrice de
formateurs auprés du CNFPT

* Doctorat en sciences de I'éducation, enseignante et chercheuse Université d'Aix-Marseille
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Eric TROUART

24 ans dans la formation professionnelle : formateur RH, GPEC, tutorat
Expert AMF en alternance, tutorat, intégration

Maitrise en psychologie clinique et licence en sciences de I'Education
Certifiée A.F.E.S.T.

Amélie DELMAS

* 11 ans d'expérience RH dont 5 ans en hétellerie et 3 ans comme conseillére Emploi-Formation
en Opco et 3 ans consultante- formatrice RH
* Master professionnel responsable de formation et intervenante en organisation

Sanction de la formation

Modalités d'évaluation des acquis

* Questionnaire d'évaluation destiné a mesurer I'évolution des compétences et des acquis de
chaque stagiaire.

Evaluation de la satisfaction

* Questionnaire de satisfaction
Documents remis

* Remise d'une attestation de formation

Méthodes pédagogiques

¢ Diaporama, temps d'échanges, exposés didactiques, cas pratiques
L'ensemble des documents et des supports est remis aux stagiaires
Distanciel : session 6 demi-journées

Présentiel : possible sur demande

Durée
21 heures (3 jours).
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Programme

La déclaration d’un organisme de formation

¢ La marche a suivre pour constituer un dossier de demande de numérod’activité formation
Les pieces et les justificatifs a fournir

Quelques principes liés a cette déclaration

Les régles et les obligations : protection des données, sécurité, accueil des stagiaires, ...
Le bilan pédagogique et financier

Les outils nécessaires a la réalisation de la 1ére session de formation
¢ Le programme en bonne et due forme
¢ Contrat ou convention de formation
* Formalisme administratif
Les documents nécessaires
¢ Réglement intérieur
¢ Conditions générales de vente
* DUERP
Les attentes du RNQ, référentiel national de qualité

* Les 7 exigences de qualité et les 32 critéres d’appréciation
* Le processus de certification

* Tarifs présentiels 3 jours :
o Inter-entreprise : 1 500 € HT
o Intra-entreprise : 3 900 € HT
o Particulier : 1 050 € net de taxes
* Tarifs distanciels : - 10% des tarifs présentiels

Contact :
Héléne ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com

Accessible aux personnes en situation d'handicap : oui
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