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Programme de formation

REDIGER UNE DEMANDE D'AGREMENT ET D'HABILITATION

But de la formation

 |dentifier les compétences a évaluer

¢ Déterminer le role de chacun des acteurs
* Concevoir les modalités de certification

« Planifier la session de certification

Compétences visées

1. Identifier les compétences a évaluer

2. |dentifier les obligations administratives

3. Concevoir les modalités de certification

4. Planifier la session de certification dans le respect des référentiels

Pré-requis

¢ Utiliser un ordinateur pour naviguer sur Internet

¢ Utiliser une messagerie mail

¢ Utiliser un traitement de texte

* Rédiger un texte en frangais

* Notions de pédagogie et expérience ou projet dans le secteur de la formation professionnelle

Liste des référents

Référent administratif : Stéphanie ESCUDIER
Référent pédagogique : Madame Elizabeth Armao
Référent handicap : Madame Elizabeth Armao

Type de public

« Formation a destination des professionnels désireux d'obtenir un agrément ou une habilitation
pour une certification ou un dipléme.

* Publics en situation de handicap : la formation est accessible en mode distanciel avec accés
aux cours écrits, sonores, vidéos. Des adaptations sont possibles selon les cas. Tiers temps
possible pour la certification. Lieu de certification présentiel accessible aux PSH. Pour plus
d'informations, contactez-nous : contact@franceorientationconseil.com.

Equipements nécessaires

Pour le distanciel : Ordinateur, connexion internet haut débit, outil de visioconférence, webcam, micro
et haut-parleurs (ou d'un casque).
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Moyens pédagogiques

» Plateforme accessible 24h/24, 365 jours par an : www.lecampusdigital.com

° Ressources : supports écrits téléchargeables, vidéos, exercices, outils et conseils,
podcasts des vidéoconférences.

o Qutils : un agenda en ligne, forums de discussion permettant de poser des questions au
formateur et aux autres participants, messagerie interne a la plateforme, espaces de
dépdt des devoirs.

* Permanence technique et organisationnelle du lundi au vendredi, de Sh a 12h et de 13h a 18h,
sur rendez-vous.

Formateur : Elizabeth ARMAO MELIET

¢ Professionnelle de la formation depuis 17 ans, certifiée au RP-CF| par Qualipro, auditrice
Qualiopi AFNOR, jury habilité sur le titre de formateur professionnel d'adultes, formatrice de
formateurs auprés du CNFPT

¢ Doctorat en sciences de I'éducation, enseignante et chercheuse Université d'Aix-Marseille

Sanction de la formation

* Modalités d'évaluation : présentation des modalités de certification en visioconférence +
correction des modalités écrites
* Remise d'une attestation de fin de formation

Méthodes pédagogiques
Organisation de la formation

* 1h de conférence d'accueil

* 9h de vidéoconférences en direct en individuel ou collectif selon I'option, aux dates convenues a
I'entrée en formation.

* 11h d'accés aux contenus de la plateforme : travail des supports, préparation de I'évaluation et
forfait correction.

Modalités de formation

 La formation est proposée en présentiel (Brignoles) et/ou a distance.

* Vous choisissez le rythme de votre formation en déterminant vous-méme le nombre d’heures
de travail par semaine

¢ Vous vous formez quand vous le voulez en vous connectant a la plateforme quand vous le
voulez.

Méthode

* Mode inversé : consultation des ressources et préparation de productions en amont,
puis corrections en vidéoconférences.

Durée
21 heures (3 jours).
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Programme
Les acteurs et leur réle

¢ La politique du titre : le Ministére, la DIRECCTE, la plateforme CERES
¢ Le formateur : sa posture, son rdle,

* Le jury : sa posture, son role, sa rémunération

¢ Le responsable de session : sa posture, son rble

Le référentiel d'activité

» Structure d'un référentiel d'activité et principes
* Les activités et les compétences

Le référentiel de certification

* La formulation des objectifs pédagogiques
* Les compétences et leur évaluation
¢ Les situations de certification

Le cahier des charges de certification

¢ Les exigences en termes d'organisation

* Coordination de la certification dans le respect de la réglementation et du référentiel de
certification

» Les certificats de compétences professionnelles

* La VAE

* La certification partielle ou totale

Application et évaluation
¢ Construction du cahier des charges

¢ Evaluation — mise en situation de coordination
* Questionnaire de satisfaction

Tarifs présentiels 3 jours :

¢ Inter-entreprise : 1 500 € HT
¢ Intra-entreprise : 3 900 € HT
» Particulier : 1 050 € net de taxes

Tarifs distanciels : - 10% des tarifs présentiels

Contact :
Héléne ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com

V4 - 01/06/2023

Accessible aux personnes en situation d'handicap : oui
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